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บทที  การกําหนดตัวเชือมผลลัพธ์เข้าระบบเงินเดือน 

 

 วัตถุประสงค์   

  เพือให้ผูง้านทราบถึงวิธีการกาํหนดตวัเชือมโยงระหว่างระบบเงินเดือนเขา้กบัระบบประมวลผลบันทึกเวลา และการ

กาํหนดตวัเชือมระหว่างเวลาการรูดบตัรของพนกังานในกรณีต่างๆ เพือให้ระบบประมวลผลบนัทึกเวลานาํเวลาการรูดบตัรไปใช้

ในการคาํนวณผลจากลกัษณะการรูดบตัรนนัว่าพนกังานจะไดรั้บเป็นเงินเพมิหรือถูกหกัเงิน 

 

 ตัวเชือมผลลัพธ์เข้าระบบเงินเดือน  

- กาํหนดประเภทเงินเพมิและประเภทเงินหัก  

- กาํหนดชือผลจากขอ้ตกลงเงินเพิมและขอ้ตกลงเงินหกั 

- กาํหนดชือลกัษณะการรูดบตัรเงินเพิมและลกัษณะการรูดบตัรหักเงิน 

 การกําหนดผลจากข้อตกลงเงินเพมิและเงินหัก 

  หมายถึง การกาํหนดตวัเชือมระหว่างระบบเงินเดือนเขา้กบัระบบประมวลผลบนัทึกเวลา สาํหรับประเภทเงินเพิมและ

ประเภทเงินหกัทีตอ้งการให้ระบบประมวลผลบนัทึกเวลาทาํการคาํนวณให้โดยอตัโนมติั (ตอ้งทาํการกาํหนดใหเ้รียบร้อยก่อนที

จะทาํการกาํหนดขอ้ตกลงเวลาทาํงาน(กะ) ในขนัตอนต่อไป ) 

 การกําหนดผลจากข้อตกลงเงินเพมิ 

  วิธีการตรวจสอบผลจากข้อตกลงเงินเพมิ 

 หนา้จอ ตังค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ผลจากข้อตกลง  เลือกเมนูยอ่ย เงินเพมิ  

จะปรากฏชือผลจากขอ้ตกลงเงินเพิมทีมีการเชือมโยงเขา้กบัประเภทเงินเพิมในระบบเงินเดือนไวแ้ลว้ทางหนา้จอดา้นขวามือ 
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 วิธีการเพมิเติมผลจากข้อตกลงเงินเพมิ 

ในกรณีทีผลจากขอ้ตกลงเงินเพิมตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมมีไม่เพียงพอกบัเงือนไขของกิจการ ผูใ้ชง้าน

สามารถเพิมเติมผลจากขอ้ตกลงเงินเพิมได ้ โดยมีขนัตอนดงันี 

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตังค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ผลจากข้อตกลง  เลือกเมนูยอ่ย เงินเพมิ  

 คลิกปุ่ ม  

 

 จากนนัจะปรากฏหนา้จอ ผลของข้อตกลงเงินเพมิ ดงัรูป ให้ระบุรายละเอียดตามคาํอธิบายดา้นล่างนี   
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คําอธิบาย 

 รหสัผล         คือ   การกาํหนดรหสัเพอืใชเ้รียกแทนชือผลขอ้ตกลงเงินเพิมนนัๆ เป็นตวัเลขหรือ 

                ตวัอกัษร ก็ได ้ สามารถกาํหนดไดสู้งสุด  หลกั 

 ชือผลขอ้ตกลง         คือ   การระบชืุอผลจากขอ้ตกลงเงินเพิมภาษาไทย 

 ชือจากภาษาอืนภาษาอืน              คือ   การระบุชือผลจากขอ้ตกลงเงินเพิมภาษาอนื เพือประโยชน์ในการพิมพร์ายงาน  

                ภาษาอืน และการใชโ้ปรแกรมเวอร์ชนัภาษาอนื 

 เชือมผลลพัธ์เขา้ระบบเงินเดือน   คือ   การระบปุระเภทเงินเพมิทีตอ้งการเชือมโยงกบัชือผลจากขอ้ตกลงเงินเพิมนนัๆ 

 เปิดใชง้าน         คือ  สําหรับกรณีทีมีการสร้างชือผลจากขอ้ตกลงเงินเพมิแลว้ไม่ไดใ้ชง้าน หรือยกเลิก                    

                การ ใชง้านแต่ไม่ตอ้งการลบออกจากโปรแกรม ผูใ้ชง้านสามารถเปลียน 

                เพอืยกเลิกการใชง้านได ้
 

   

 เมือระบุรายละเอียดของ ผลจากข้อตกลงเงินเพมิ เรียบร้อยแลว้ คลิก ปุ่มบันทึก โปรแกรมจะเคลียร์

หนา้จอเพือใหท้าํการเพมิเติมชือผลจากขอ้ตกลงเงินเพิมรายการต่อไป แต่หากไม่ตอ้งการเพิมเติมรายการต่อไป ให้คลิก ปุ่ มยกเลกิ 

 

 วิธีการแก้ไขผลจากข้อตกลงเงินเพมิ 

ในกรณีทีผลจากขอ้ตกลงเงินเพิมตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมไม่ตรงกบัเงือนไขของบริษทั หรือผลจาก

ขอ้ตกลงเงินเพิมทีเพิมเติมระบุรายละเอียดไม่ถูกตอ้ง ท่านสามารถทาํการแกไ้ขผลจากขอ้ตกลงเงินเพิมได ้ โดยมีขนัตอนดงันี 

 

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตังค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ผลจากข้อตกลง  เลือกเมนูยอ่ย เงินเพมิ   คลิกปุ่ ม  
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 เมือปรากฏหนา้จอ “ผลของข้อตกลงเงินเพมิ” ทีตอ้งการแกไ้ขแลว้ ให้ทาํการแกไ้ขรายละเอียดของผล

จากขอ้ตกลงเงินเพมิให้ถูกตอ้ง และคลิก ปุ่มบันทกึ 

 วิธีการลบผลจากข้อตกลงเงินเพมิ 

ในกรณีทีผลจากขอ้ตกลงเงินเพิมใดไม่ตอ้งการใชง้าน ท่านสามารถทาํการลบผลจากขอ้ตกลงเงินเพิมได ้ โดยมีขนัตอนดงันี 

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตังค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ผลจากข้อตกลง  เลือกเมนูยอ่ย เงินเพมิ  

    ติก เลือกประเภททีตอ้งการลบ  คลิกปุ่ ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

เมือปรากฏขอ้ความ “ยืนยันลบข้อมูลหรือไม่?” คลิก ปุ่ม ยืนยัน 

 

 

 

 เมือปรากฏขอ้ความ “ยืนยันลบข้อมูลหรือไม่?” คลิก ปุ่ม ยืนยัน 
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 การกําหนดชือผลจากข้อตกลงเงินหัก 

 วิธีการตรวจสอบผลจากข้อตกลงเงินหัก 

 หนา้จอ ตังค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ผลจากข้อตกลง  เลือกเมนูยอ่ย เงินหัก 

จะปรากฏชือผลจากขอ้ตกลงเงินหกัทีมีการเชือมโยงเขา้กบัประเภทเงินหกัในระบบเงินเดือนไวแ้ลว้ทางหนา้จอดา้นขวามือ 

 วิธีการเพมิเติมผลจากข้อตกลงเงินหัก 

ในกรณีทีผลจากขอ้ตกลงเงินหักตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมมีไม่เพียงพอกบัเงือนไขของกิจการ ผูใ้ชง้าน

สามารถเพิมเติมผลจากขอ้ตกลงเงินหักได ้ โดยมีขนัตอนดงันี 

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตังค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ผลจากข้อตกลง  เลือกเมนูยอ่ย เงินหัก  

   คลิกปุ่ ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 จากนนัจะปรากฏหนา้จอ ผลของข้อตกลงเงินหกั ดงัรูป ให้ระบุรายละเอียดตามคาํอธิบายดา้นล่างนี 
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คําอธิบาย 

 รหสัผล         คือ   การกาํหนดรหสัเพอืใชเ้รียกแทนชือผลขอ้ตกลงเงินหกันนัๆ เป็นตวัเลขหรือ 

                ตวัอกัษร ก็ได ้ สามารถกาํหนดไดสู้งสุด  หลกั 

 ชือผลขอ้ตกลง         คือ   การระบชืุอผลจากขอ้ตกลงเงินหกัภาษาไทย 

 ชือจากภาษาอืนภาษาอืน              คือ   การระบุชือผลจากขอ้ตกลงเงินหกัภาษาอนื เพือประโยชน์ในการพิมพร์ายงาน  

                ภาษาอืน และการใชโ้ปรแกรมเวอร์ชนัภาษาอนื 

 เชือมผลลพัธ์เขา้ระบบเงินเดือน   คือ   การระบปุระเภทเงินหักทีตอ้งการเชือมโยงกบัชือผลจากขอ้ตกลงเงินหกันนัๆ 

 เปิดใชง้าน         คือ  สําหรับกรณีทีมีการสร้างชือผลจากขอ้ตกลงเงินหกัแลว้ไม่ไดใ้ชง้าน หรือ ยกเลิก                    

                การใชง้านแต่ไม่ตอ้งการลบออกจากโปรแกรม ผูใ้ชง้านสามารถเปลียน 

                เพอืยกเลิกการใชง้านได ้
 

 

 เมือระบุรายละเอียดของ ผลจากข้อตกลงเงินหัก เรียบร้อยแล้ว คลิก ปุ่ มบันทึก โปรแกรมจะเคลียร์

หนา้จอเพอืให้ทาํการเพมิเติมชือผลจากขอ้ตกลงเงินหกัรายการต่อไป แต่หากไม่ตอ้งการเพิมเติมรายการต่อไป ให้คลิก ปุ่มยกเลิก 
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 วิธีการแก้ไขผลจากข้อตกลงเงินหัก 

ในกรณีทีผลจากขอ้ตกลงเงินหกัตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมไม่ตรงกบัเงือนไขของบริษทั หรือผลจาก

ขอ้ตกลงเงินหักทีเพิมเติมระบุรายละเอียดไม่ถูกตอ้ง ท่านสามารถทาํการแกไ้ขผลจากขอ้ตกลงเงินหักได ้ โดยมีขนัตอนดงันี 

 

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตังค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ผลจากข้อตกลง  เลือกเมนูยอ่ย เงินหัก   คลิกปุ่ ม  

 

 เมือปรากฏหนา้จอ “ผลของข้อตกลงเงินหัก” ทีตอ้งการแกไ้ขแลว้ ให้ทาํการแกไ้ขรายละเอียดของผล

จากขอ้ตกลงเงินหกัให้ถูกตอ้ง และคลิก ปุ่ มบันทึก 
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 วิธีการลบชือผลจากข้อตกลงเงินหัก 

ในกรณีทีผลจากขอ้ตกลงเงินหกัใดไม่ตอ้งการใชง้าน ท่านสามารถทาํการลบผลจากขอ้ตกลงเงินหกัได ้ โดยมีขนัตอนดงันี 

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตังค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ผลจากข้อตกลง  เลือกเมนูยอ่ย เงินหัก 

    ติก เลือกประเภททีตอ้งการลบ  คลิกปุ่ ม  

 
 เมือปรากฏขอ้ความ “ยืนยันลบข้อมูลหรือไม่?” คลิก ปุ่ม ยืนยัน 
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 การกําหนดลักษณะการรูดบัตรเงนิเพมิและลักษณะการรูดบัตรเงินหัก 

       หมายถึง  การกาํหนดตวัเชือมระหว่างเวลาการรูดบตัรของพนกังานในกรณีต่างๆ เพือให้ระบบประมวลผลบนัทึกเวลา

สามารถคาํนวณผลจากลกัษณะการรูดบตัรนนั ว่าพนกังานจะไดรั้บเป็นเงินเพมิหรือถูกหกัเงิน เนืองจากลกัษณะการรูดบตัรแบบ

เดียวกนั อาจให้ผลลพัธ์ทีแตกต่างกนั ฉะนนัการกาํหนดลกัษณะการรูดบตัรนี จะผูกกบัผลจากขอ้ตกลงเงินเพิมหรือผลขอ้ตกลง

เงินหัก เพือให้ระบบประมวลผลบนัทึกเวลาสามารถทาํการคาํนวณผลเกียวกบัลกัษณะการรูดบตัรต่างๆ ไดอ้ย่างถูกตอ้งตาม

เงือนไขของแต่ละกิจการ (ตอ้งทาํการกาํหนดให้เรียบร้อยก่อนทีจะทาํการกาํหนดขอ้ตกลงเวลาทาํงาน(กะ) ในขนัตอนต่อไป ) 

 

 การกําหนดชือลักษณะการรูดบัตรเงินเพมิ 

  วิธีการตรวจสอบลักษณะการรูดบัตรเงินเพมิ 

 หนา้จอ ตังค่าบันทึกเวลา  หนา้จอ ลักษณะการรูดบัตร  เลือกเมนูยอ่ย เงินเพมิ  

จะปรากฏชือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพมิทีมีการเชือมโยงเขา้กบัผลจากขอ้ตกลงเงินเพิมไวแ้ลว้ทางหน้าจอดา้นขวามือ 
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 วิธีการเพมิเติมลักษณะการรูดบตัรเงินเพมิ 

ในกรณีทีลกัษณะการรูดบตัรได้เงินเพิมตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมมีไม่เพียงพอกบัเงือนไขของกิจการ 

ผูใ้ชง้านสามารถเพิมเติมลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพมิได ้

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตังค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ลักษณะการรูดบัตร  เลือกเมนูยอ่ย เงินเพมิ  

 คลิกปุ่ ม  
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 จากนนัจะปรากฏหนา้จอ ลกัษณะการรูดบตัรเงินเพิม ดงัรูป ให้ระบุรายละเอียดตามคาํอธิบายดา้นลา่งนี 

 

คําอธิบาย 

 รหสัลกัษณะ                       คือ    การกาํหนดรหสัเพือใชเ้รียกแทนชือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิมนนัๆ เป็น    

                               ตวัเลขหรือตวัอกัษรก็ได ้ สามารถกาํหนดไดสู้งสุด  หลกั 

 ชือลกัษณะการรูดบตัร คือ    การระบุชือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิมภาษาไทย 

 ชือภาษาอืน                       คือ    การระบุชือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพมิภาษาอืน เพือประโยชน์ในการพิมพ ์

                               รายงานภาษาอืน และการใชโ้ปรแกรมเวอร์ชนัภาษาอนื 

 เลือกผลจากขอ้ตกลงไดเ้งินเพิม           คือ    การระบุผลจากขอ้ตกลงเงินเพิมทีตอ้งการให้ระบบประมวลผลบนัทึกเวลา 

                                                                      คาํนวณให้โดยอตัโนมติั 

 เปิดใชง้าน                       คือ    สําหรับกรณีทีมีการสร้างชือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิมแลว้ไม่ไดใ้ชง้าน หรือ  

          ยกเลิกการใชง้าน แต่ไม่ตอ้งการลบออกจากโปรแกรม ผูใ้ชง้านสามารถเปลียน   

          เพือยกเลิกการใชง้านได ้

 เมือระบุรายละเอียดของ ลักษณะการรูดบัตรเงินเพมิ เรียบร้อยแลว้ คลิก ปุ่มบันทึก โปรแกรมจะเคลียร์หน้าจอ

เพือให้ทาํการเพมิเติมลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิมรายการต่อไป แต่หากไม่ตอ้งการเพิมเติมรายการต่อไป ให้คลิก ปุ่ มยกเลิก 
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 วิธีการแก้ไขชือลักษณะการรูดบตัรเงินเพมิ 

ในกรณีทีชือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิมตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมไม่ตรงกบัเงือนไขของบริษทั หรือ

ชือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิมทเีพิมเติมระบุรายละเอียดไม่ถูกตอ้ง ท่านสามารถทาํการแกไ้ขชือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพมิ

ได ้ โดยมีขนัตอนดงันี 

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตังค่าบันทึกเวลา  หนา้จอ ลักษณะการรูดบัตร  เลือกเมนูย่อย เงินเพมิ   คลิกปุ่ม  

 

 เมือปรากฏหนา้จอ “ลักษณะรูดบัตรเงินเพมิ” ทีตอ้งการแกไ้ขแลว้ ให้ทาํการแกไ้ขรายละเอียดของ

ลกัษณะรูดบตัรไดเ้งินเพมิให้ถูกตอ้ง และคลิก ปุ่ มบันทกึ 
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 วิธีการลบลักษณะการรูดบัตรเงินเพมิ 

ในกรณีทีชือลกัษณะการรูดบตัรเงินเพิมใดไม่ตอ้งการใชง้าน ท่านสามารถทาํการลบชือลกัษณะการรูดบตัรเงิน

เพิมได ้ โดยมีขนัตอนดงันี 

 

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตังค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ลักษณะการรูดบัตร  เลือกเมนูยอ่ย เงินเพมิ 

    ติก เลือกประเภททีตอ้งการลบ  คลิกปุ่ ม  

 
 เมือปรากฏขอ้ความ “ยืนยันลบข้อมูลหรือไม่?” คลิก ปุ่ม ยืนยัน 
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 การกําหนดชือลักษณะการรูดบัตรเงินหัก 

  วิธีการตรวจสอบลักษณะการรูดบัตรหักเงิน 

 หนา้จอ ตังค่าบันทึกเวลา  หนา้จอ ลักษณะการรูดบัตร  เลือกเมนูยอ่ย เงินหัก 

จะปรากฏชือลกัษณะการรูดบตัรเงินหกัทีมีการเชือมโยงเขา้กบัผลจากขอ้ตกลงเงินหกัไวแ้ลว้ทางหนา้จอดา้นขวามือ 

 วิธีการเพมิลักษณะการรูดบัตรเงินหัก 

ในกรณีทีลักษณะการรูดบัตรเงินหักตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมมีไม่เพียงพอกับเงือนไขของกิจการ 

ผูใ้ชง้านสามารถเพิมเติมลกัษณะการรูดบตัรเงินหกัได ้

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตังค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ลักษณะการรูดบัตร  เลือกเมนูยอ่ย เงินหัก 

 คลิกปุ่ ม  
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 จากนนัจะปรากฏหนา้จอ ลกัษณะการรูดบตัรเงินหัก ดงัรูป ให้ระบุรายละเอียดตามคาํอธิบายดา้นลา่งนี 

 

คําอธิบาย 

 รหสัลกัษณะ                       คือ    การกาํหนดรหสัเพือใชเ้รียกแทนชือลกัษณะการรูดบตัรเงินหักนนัๆ เป็น    

                               ตวัเลขหรือตวัอกัษรก็ได ้ สามารถกาํหนดไดสู้งสุด  หลกั 

 ชือลกัษณะการรูดบตัร คือ    การระบุชือลกัษณะการรูดบตัรเงินหกัภาษาไทย 

 ชือภาษาอืน                       คือ    การระบุชือลกัษณะการรูดบตัรเงินหกัภาษาอนื เพอืประโยชน์ในการพิมพ ์

                               รายงานภาษาอืน และการใชโ้ปรแกรมเวอร์ชนัภาษาอนื 

 เลือกผลจากขอ้ตกลงไดเ้งินหกั           คือ    การระบุผลจากขอ้ตกลงเงินหักทีตอ้งการให้ระบบประมวลผลบนัทึกเวลา 

                                                                      คาํนวณให้โดยอตัโนมติั 

 เปิดใชง้าน                       คือ    สําหรับกรณีทีมีการสร้างชือลกัษณะการรูดบตัรเงินหักแลว้ไม่ไดใ้ชง้าน หรือ  

          ยกเลิกการใชง้าน แต่ไม่ตอ้งการลบออกจากโปรแกรม ผูใ้ชง้านสามารถเปลียน   

          เพือยกเลิกการใชง้านได ้

 เมือระบุรายละเอียดของ ลักษณะการรูดบัตรเงินหัก เรียบร้อยแลว้ คลิก ปุ่ มบันทึก โปรแกรมจะเคลียร์หน้าจอ

เพือให้ทาํการเพมิเติมลกัษณะการรูดบตัรเงินหกัรายการต่อไป แต่หากไม่ตอ้งการเพมิเติมรายการต่อไป ให้คลิก ปุ่ มยกเลิก 

 

 

 

 

 

 



 
Business Plus 

User Manual 
  

Project ID : 2308001 
Bplus HRM On Web V2.0 

 

EBP_2301002_UM                     Revised 3 : 28/8/23            การกําหนดตัวเชอืมผลลัพธเ์ขา้ระบบเงนิเดอืน 24 - 16 
Date: 01/09/2023   E-Business Plus Co., Ltd.                                       @ Copyright Version 4:2016

 
 

 วิธีการแก้ไขชือลักษณะการรูดบตัรเงินหัก 

ในกรณีทีชือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินหกัตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมไม่ตรงกบัเงือนไขของบริษทั หรือชือ

ลกัษณะการรูดบตัรเงินหกัทีเพิมเติมระบุรายละเอียดไม่ถูกตอ้ง ท่านสามารถทาํการแกไ้ขชือลกัษณะการรูดบตัรเงินหกัได ้ โดยมี

ขนัตอนดงันี 

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตังค่าบันทึกเวลา  หนา้จอ ลักษณะการรูดบัตร  เลือกเมนูย่อย เงินหัก   คลิกปุ่ ม  
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 เมือปรากฏหนา้จอ “ลักษณะรูดบัตรเงินหัก” ทีตอ้งการแกไ้ขแลว้ ให้ทาํการแกไ้ขรายละเอียดของ

ลกัษณะรูดบตัรไดเ้งินหกัให้ถูกตอ้ง และคลิก ปุ่มบันทกึ  

 วิธีการลบลักษณะการรูดบัตรเงินหัก 

ในกรณีทีชือลกัษณะการรูดบตัรเงินหักใดไม่ตอ้งการใช้งาน ท่านสามารถทาํการลบชือลกัษณะการรูดบตัรเงิน

หักได ้ โดยมีขนัตอนดงันี 

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตังค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ลักษณะการรูดบัตร  เลือกเมนูยอ่ย เงินหัก 

    ติก เลือกประเภททีตอ้งการลบ  คลิกปุ่ ม  

 
 เมือปรากฏขอ้ความ “ยืนยันลบข้อมูลหรือไม่?” คลิก ปุ่ม ยืนยัน 


