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บททีÉ ŚŜ การกําหนดตัวเชืÉอมผลลัพธ์เข้าระบบเงินเดือน 

 

 วัตถุประสงค์   

  เพืÉอให้ผูง้านทราบถึงวิธีการกาํหนดตวัเชืÉอมโยงระหว่างระบบเงินเดือนเขา้กบัระบบประมวลผลบันทึกเวลา และการ

กาํหนดตวัเชืÉอมระหว่างเวลาการรูดบตัรของพนกังานในกรณีต่างๆ เพืÉอให้ระบบประมวลผลบนัทึกเวลานาํเวลาการรูดบตัรไปใช้

ในการคาํนวณผลจากลกัษณะการรูดบตัรนัÊนว่าพนกังานจะไดรั้บเป็นเงินเพิÉมหรือถูกหกัเงิน 

 

 ตัวเชืÉอมผลลัพธ์เข้าระบบเงินเดือน  

- กาํหนดประเภทเงินเพิÉมและประเภทเงินหัก  

- กาํหนดชืÉอผลจากขอ้ตกลงเงินเพิÉมและขอ้ตกลงเงินหกั 

- กาํหนดชืÉอลกัษณะการรูดบตัรเงินเพิÉมและลกัษณะการรูดบตัรหักเงิน 

 การกําหนดผลจากข้อตกลงเงินเพิÉมและเงินหัก 

  หมายถึง การกาํหนดตวัเชืÉอมระหว่างระบบเงินเดือนเขา้กบัระบบประมวลผลบนัทึกเวลา สาํหรับประเภทเงินเพิÉมและ

ประเภทเงินหกัทีÉตอ้งการให้ระบบประมวลผลบนัทึกเวลาทาํการคาํนวณให้โดยอตัโนมติั (ตอ้งทาํการกาํหนดใหเ้รียบร้อยก่อนทีÉ

จะทาํการกาํหนดขอ้ตกลงเวลาทาํงาน(กะ) ในขัÊนตอนต่อไป ) 

 การกําหนดผลจากข้อตกลงเงินเพิÉม 

  วิธีการตรวจสอบผลจากข้อตกลงเงินเพิÉม 

 หนา้จอ ตัÊงค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ผลจากข้อตกลง  เลือกเมนูยอ่ย เงินเพิÉม  

จะปรากฏชืÉอผลจากขอ้ตกลงเงินเพิÉมทีÉมีการเชืÉอมโยงเขา้กบัประเภทเงินเพิÉมในระบบเงินเดือนไวแ้ลว้ทางหนา้จอดา้นขวามือ 
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 วิธีการเพิÉมเติมผลจากข้อตกลงเงินเพิÉม 

ในกรณีทีÉผลจากขอ้ตกลงเงินเพิÉมตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมมีไม่เพียงพอกบัเงืÉอนไขของกิจการ ผูใ้ชง้าน

สามารถเพิÉมเติมผลจากขอ้ตกลงเงินเพิÉมได ้ โดยมีขัÊนตอนดงันีÊ  

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตัÊงค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ผลจากข้อตกลง  เลือกเมนูยอ่ย เงินเพิÉม  

 คลิกปุ่ ม  

 

 จากนัÊนจะปรากฏหนา้จอ ผลของข้อตกลงเงินเพิÉม ดงัรูป ให้ระบุรายละเอียดตามคาํอธิบายดา้นล่างนีÊ    
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คําอธิบาย 

 รหสัผล         คือ   การกาํหนดรหสัเพืÉอใชเ้รียกแทนชืÉอผลขอ้ตกลงเงินเพิÉมนัÊนๆ เป็นตวัเลขหรือ 

                ตวัอกัษร ก็ได ้ สามารถกาํหนดไดสู้งสุด řŞ หลกั 

 ชืÉอผลขอ้ตกลง         คือ   การระบชืุÉอผลจากขอ้ตกลงเงินเพิÉมภาษาไทย 

 ชืÉอจากภาษาอืÉนภาษาอืÉน              คือ   การระบุชืÉอผลจากขอ้ตกลงเงินเพิÉมภาษาอืÉน เพืÉอประโยชน์ในการพิมพร์ายงาน  

                ภาษาอืÉน และการใชโ้ปรแกรมเวอร์ชัÉนภาษาอืÉน 

 เชืÉอมผลลพัธ์เขา้ระบบเงินเดือน   คือ   การระบปุระเภทเงินเพิÉมทีÉตอ้งการเชืÉอมโยงกบัชืÉอผลจากขอ้ตกลงเงินเพิÉมนัÊนๆ 

 เปิดใชง้าน         คือ  สําหรับกรณีทีÉมีการสร้างชืÉอผลจากขอ้ตกลงเงินเพิÉมแลว้ไม่ไดใ้ชง้าน หรือยกเลิก                    

                การ ใชง้านแต่ไม่ตอ้งการลบออกจากโปรแกรม ผูใ้ชง้านสามารถเปลีÉยน 

                เพืÉอยกเลิกการใชง้านได ้
 

   

 เมืÉอระบุรายละเอียดของ ผลจากข้อตกลงเงินเพิÉม เรียบร้อยแลว้ คลิก ปุ่มบันทึก โปรแกรมจะเคลียร์

หนา้จอเพืÉอใหท้าํการเพิÉมเติมชืÉอผลจากขอ้ตกลงเงินเพิÉมรายการต่อไป แต่หากไม่ตอ้งการเพิÉมเติมรายการต่อไป ให้คลิก ปุ่ มยกเลกิ 

 

 วิธีการแก้ไขผลจากข้อตกลงเงินเพิÉม 

ในกรณีทีÉผลจากขอ้ตกลงเงินเพิÉมตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมไม่ตรงกบัเงืÉอนไขของบริษทั หรือผลจาก

ขอ้ตกลงเงินเพิÉมทีÉเพิÉมเติมระบุรายละเอียดไม่ถูกตอ้ง ท่านสามารถทาํการแกไ้ขผลจากขอ้ตกลงเงินเพิÉมได ้ โดยมีขัÊนตอนดงันีÊ  

 

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตัÊงค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ผลจากข้อตกลง  เลือกเมนูยอ่ย เงินเพิÉม   คลิกปุ่ ม  
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 เมืÉอปรากฏหนา้จอ “ผลของข้อตกลงเงินเพิÉม” ทีÉตอ้งการแกไ้ขแลว้ ให้ทาํการแกไ้ขรายละเอียดของผล

จากขอ้ตกลงเงินเพิÉมให้ถูกตอ้ง และคลิก ปุ่มบันทกึ 

 วิธีการลบผลจากข้อตกลงเงินเพิÉม 

ในกรณีทีÉผลจากขอ้ตกลงเงินเพิÉมใดไม่ตอ้งการใชง้าน ท่านสามารถทาํการลบผลจากขอ้ตกลงเงินเพิÉมได ้ โดยมีขัÊนตอนดงันีÊ  

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตัÊงค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ผลจากข้อตกลง  เลือกเมนูยอ่ย เงินเพิÉม  

    ติËก เลือกประเภททีÉตอ้งการลบ  คลิกปุ่ ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

เมืÉอปรากฏขอ้ความ “ยืนยันลบข้อมูลหรือไม่?” คลิก ปุ่ม ยืนยัน 

 

 

 

 เมืÉอปรากฏขอ้ความ “ยืนยันลบข้อมูลหรือไม่?” คลิก ปุ่ม ยืนยัน 
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 การกําหนดชืÉอผลจากข้อตกลงเงินหัก 

 วิธีการตรวจสอบผลจากข้อตกลงเงินหัก 

 หนา้จอ ตัÊงค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ผลจากข้อตกลง  เลือกเมนูยอ่ย เงินหัก 

จะปรากฏชืÉอผลจากขอ้ตกลงเงินหกัทีÉมีการเชืÉอมโยงเขา้กบัประเภทเงินหกัในระบบเงินเดือนไวแ้ลว้ทางหนา้จอดา้นขวามือ 

 วิธีการเพิÉมเติมผลจากข้อตกลงเงินหัก 

ในกรณีทีÉผลจากขอ้ตกลงเงินหักตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมมีไม่เพียงพอกบัเงืÉอนไขของกิจการ ผูใ้ชง้าน

สามารถเพิÉมเติมผลจากขอ้ตกลงเงินหักได ้ โดยมีขัÊนตอนดงันีÊ  

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตัÊงค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ผลจากข้อตกลง  เลือกเมนูยอ่ย เงินหัก  

   คลิกปุ่ ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 จากนัÊนจะปรากฏหนา้จอ ผลของข้อตกลงเงินหกั ดงัรูป ให้ระบุรายละเอียดตามคาํอธิบายดา้นล่างนีÊ  
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คําอธิบาย 

 รหสัผล         คือ   การกาํหนดรหสัเพืÉอใชเ้รียกแทนชืÉอผลขอ้ตกลงเงินหกันัÊนๆ เป็นตวัเลขหรือ 

                ตวัอกัษร ก็ได ้ สามารถกาํหนดไดสู้งสุด řŞ หลกั 

 ชืÉอผลขอ้ตกลง         คือ   การระบชืุÉอผลจากขอ้ตกลงเงินหกัภาษาไทย 

 ชืÉอจากภาษาอืÉนภาษาอืÉน              คือ   การระบุชืÉอผลจากขอ้ตกลงเงินหกัภาษาอืÉน เพืÉอประโยชน์ในการพิมพร์ายงาน  

                ภาษาอืÉน และการใชโ้ปรแกรมเวอร์ชัÉนภาษาอืÉน 

 เชืÉอมผลลพัธ์เขา้ระบบเงินเดือน   คือ   การระบปุระเภทเงินหักทีÉตอ้งการเชืÉอมโยงกบัชืÉอผลจากขอ้ตกลงเงินหกันัÊนๆ 

 เปิดใชง้าน         คือ  สําหรับกรณีทีÉมีการสร้างชืÉอผลจากขอ้ตกลงเงินหกัแลว้ไม่ไดใ้ชง้าน หรือ ยกเลิก                    

                การใชง้านแต่ไม่ตอ้งการลบออกจากโปรแกรม ผูใ้ชง้านสามารถเปลีÉยน 

                เพืÉอยกเลิกการใชง้านได ้
 

 

 เมืÉอระบุรายละเอียดของ ผลจากข้อตกลงเงินหัก เรียบร้อยแล้ว คลิก ปุ่ มบันทึก โปรแกรมจะเคลียร์

หนา้จอเพืÉอให้ทาํการเพิÉมเติมชืÉอผลจากขอ้ตกลงเงินหกัรายการต่อไป แต่หากไม่ตอ้งการเพิÉมเติมรายการต่อไป ให้คลิก ปุ่มยกเลิก 
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 วิธีการแก้ไขผลจากข้อตกลงเงินหัก 

ในกรณีทีÉผลจากขอ้ตกลงเงินหกัตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมไม่ตรงกบัเงืÉอนไขของบริษทั หรือผลจาก

ขอ้ตกลงเงินหักทีÉเพิÉมเติมระบุรายละเอียดไม่ถูกตอ้ง ท่านสามารถทาํการแกไ้ขผลจากขอ้ตกลงเงินหักได ้ โดยมีขัÊนตอนดงันีÊ  

 

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตัÊงค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ผลจากข้อตกลง  เลือกเมนูยอ่ย เงินหัก   คลิกปุ่ ม  

 

 เมืÉอปรากฏหนา้จอ “ผลของข้อตกลงเงินหัก” ทีÉตอ้งการแกไ้ขแลว้ ให้ทาํการแกไ้ขรายละเอียดของผล

จากขอ้ตกลงเงินหกัให้ถูกตอ้ง และคลิก ปุ่ มบันทึก 
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 วิธีการลบชืÉอผลจากข้อตกลงเงินหัก 

ในกรณีทีÉผลจากขอ้ตกลงเงินหกัใดไม่ตอ้งการใชง้าน ท่านสามารถทาํการลบผลจากขอ้ตกลงเงินหกัได ้ โดยมีขัÊนตอนดงันีÊ  

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตัÊงค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ผลจากข้อตกลง  เลือกเมนูยอ่ย เงินหัก 

    ติËก เลือกประเภททีÉตอ้งการลบ  คลิกปุ่ ม  

 
 เมืÉอปรากฏขอ้ความ “ยืนยันลบข้อมูลหรือไม่?” คลิก ปุ่ม ยืนยัน 
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 การกําหนดลักษณะการรูดบัตรเงนิเพิÉมและลักษณะการรูดบัตรเงินหัก 

       หมายถึง  การกาํหนดตวัเชืÉอมระหว่างเวลาการรูดบตัรของพนกังานในกรณีต่างๆ เพืÉอให้ระบบประมวลผลบนัทึกเวลา

สามารถคาํนวณผลจากลกัษณะการรูดบตัรนัÊน ว่าพนกังานจะไดรั้บเป็นเงินเพิÉมหรือถูกหกัเงิน เนืÉองจากลกัษณะการรูดบตัรแบบ

เดียวกนั อาจให้ผลลพัธ์ทีÉแตกต่างกนั ฉะนัÊนการกาํหนดลกัษณะการรูดบตัรนีÊ  จะผูกกบัผลจากขอ้ตกลงเงินเพิÉมหรือผลขอ้ตกลง

เงินหัก เพืÉอให้ระบบประมวลผลบนัทึกเวลาสามารถทาํการคาํนวณผลเกีÉยวกบัลกัษณะการรูดบตัรต่างๆ ไดอ้ย่างถูกตอ้งตาม

เงืÉอนไขของแต่ละกิจการ (ตอ้งทาํการกาํหนดให้เรียบร้อยก่อนทีÉจะทาํการกาํหนดขอ้ตกลงเวลาทาํงาน(กะ) ในขัÊนตอนต่อไป ) 

 

 การกําหนดชืÉอลักษณะการรูดบัตรเงินเพิÉม 

  วิธีการตรวจสอบลักษณะการรูดบัตรเงินเพิÉม 

 หนา้จอ ตัÊงค่าบันทึกเวลา  หนา้จอ ลักษณะการรูดบัตร  เลือกเมนูยอ่ย เงินเพิÉม  

จะปรากฏชืÉอลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิÉมทีÉมีการเชืÉอมโยงเขา้กบัผลจากขอ้ตกลงเงินเพิÉมไวแ้ลว้ทางหน้าจอดา้นขวามือ 
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 วิธีการเพิÉมเติมลักษณะการรูดบตัรเงินเพิÉม 

ในกรณีทีÉลกัษณะการรูดบตัรได้เงินเพิÉมตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมมีไม่เพียงพอกบัเงืÉอนไขของกิจการ 

ผูใ้ชง้านสามารถเพิÉมเติมลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิÉมได ้

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตัÊงค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ลักษณะการรูดบัตร  เลือกเมนูยอ่ย เงินเพิÉม  

 คลิกปุ่ ม  
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 จากนัÊนจะปรากฏหนา้จอ ลกัษณะการรูดบตัรเงินเพิÉม ดงัรูป ให้ระบุรายละเอียดตามคาํอธิบายดา้นลา่งนีÊ  

 

คําอธิบาย 

 รหสัลกัษณะ                       คือ    การกาํหนดรหสัเพืÉอใชเ้รียกแทนชืÉอลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิÉมนัÊนๆ เป็น    

                               ตวัเลขหรือตวัอกัษรก็ได ้ สามารถกาํหนดไดสู้งสุด řŞ หลกั 

 ชืÉอลกัษณะการรูดบตัร คือ    การระบุชืÉอลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิÉมภาษาไทย 

 ชืÉอภาษาอืÉน                       คือ    การระบุชืÉอลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิÉมภาษาอืÉน เพืÉอประโยชน์ในการพิมพ ์

                               รายงานภาษาอืÉน และการใชโ้ปรแกรมเวอร์ชัÉนภาษาอืÉน 

 เลือกผลจากขอ้ตกลงไดเ้งินเพิÉม           คือ    การระบุผลจากขอ้ตกลงเงินเพิÉมทีÉตอ้งการให้ระบบประมวลผลบนัทึกเวลา 

                                                                      คาํนวณให้โดยอตัโนมติั 

 เปิดใชง้าน                       คือ    สําหรับกรณีทีÉมีการสร้างชืÉอลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิÉมแลว้ไม่ไดใ้ชง้าน หรือ  

          ยกเลิกการใชง้าน แต่ไม่ตอ้งการลบออกจากโปรแกรม ผูใ้ชง้านสามารถเปลีÉยน   

          เพืÉอยกเลิกการใชง้านได ้

 เมืÉอระบุรายละเอียดของ ลักษณะการรูดบัตรเงินเพิÉม เรียบร้อยแลว้ คลิก ปุ่มบันทึก โปรแกรมจะเคลียร์หน้าจอ

เพืÉอให้ทาํการเพิÉมเติมลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิÉมรายการต่อไป แต่หากไม่ตอ้งการเพิÉมเติมรายการต่อไป ให้คลิก ปุ่ มยกเลิก 
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 วิธีการแก้ไขชืÉอลักษณะการรูดบตัรเงินเพิÉม 

ในกรณีทีÉชืÉอลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิÉมตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมไม่ตรงกบัเงืÉอนไขของบริษทั หรือ

ชืÉอลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิÉมทีÉเพิÉมเติมระบุรายละเอียดไม่ถูกตอ้ง ท่านสามารถทาํการแกไ้ขชืÉอลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิÉม

ได ้ โดยมีขัÊนตอนดงันีÊ  

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตัÊงค่าบันทึกเวลา  หนา้จอ ลักษณะการรูดบัตร  เลือกเมนูย่อย เงินเพิÉม   คลิกปุ่ม  

 

 เมืÉอปรากฏหนา้จอ “ลักษณะรูดบัตรเงินเพิÉม” ทีÉตอ้งการแกไ้ขแลว้ ให้ทาํการแกไ้ขรายละเอียดของ

ลกัษณะรูดบตัรไดเ้งินเพิÉมให้ถูกตอ้ง และคลิก ปุ่ มบันทกึ 
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 วิธีการลบลักษณะการรูดบัตรเงินเพิÉม 

ในกรณีทีÉชืÉอลกัษณะการรูดบตัรเงินเพิÉมใดไม่ตอ้งการใชง้าน ท่านสามารถทาํการลบชืÉอลกัษณะการรูดบตัรเงิน

เพิÉมได ้ โดยมีขัÊนตอนดงันีÊ  

 

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตัÊงค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ลักษณะการรูดบัตร  เลือกเมนูยอ่ย เงินเพิÉม 

    ติËก เลือกประเภททีÉตอ้งการลบ  คลิกปุ่ ม  

 
 เมืÉอปรากฏขอ้ความ “ยืนยันลบข้อมูลหรือไม่?” คลิก ปุ่ม ยืนยัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Business Plus 

User Manual 
  

Project ID : 2308001 
Bplus HRM On Web V2.0 

 

EBP_2301002_UM                     Revised 3 : 28/8/23            การกําหนดตัวเชืѷอมผลลัพธเ์ขา้ระบบเงนิเดอืน 24 - 14 
Date: 01/09/2023   E-Business Plus Co., Ltd.                                       @ Copyright Version 4:2016

 
 

 การกําหนดชืÉอลักษณะการรูดบัตรเงินหัก 

  วิธีการตรวจสอบลักษณะการรูดบัตรหักเงิน 

 หนา้จอ ตัÊงค่าบันทึกเวลา  หนา้จอ ลักษณะการรูดบัตร  เลือกเมนูยอ่ย เงินหัก 

จะปรากฏชืÉอลกัษณะการรูดบตัรเงินหกัทีÉมีการเชืÉอมโยงเขา้กบัผลจากขอ้ตกลงเงินหกัไวแ้ลว้ทางหนา้จอดา้นขวามือ 

 วิธีการเพิÉมลักษณะการรูดบัตรเงินหัก 

ในกรณีทีÉลักษณะการรูดบัตรเงินหักตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมมีไม่เพียงพอกับเงืÉอนไขของกิจการ 

ผูใ้ชง้านสามารถเพิÉมเติมลกัษณะการรูดบตัรเงินหกัได ้

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตัÊงค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ลักษณะการรูดบัตร  เลือกเมนูยอ่ย เงินหัก 

 คลิกปุ่ ม  
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 จากนัÊนจะปรากฏหนา้จอ ลกัษณะการรูดบตัรเงินหัก ดงัรูป ให้ระบุรายละเอียดตามคาํอธิบายดา้นลา่งนีÊ  

 

คําอธิบาย 

 รหสัลกัษณะ                       คือ    การกาํหนดรหสัเพืÉอใชเ้รียกแทนชืÉอลกัษณะการรูดบตัรเงินหักนัÊนๆ เป็น    

                               ตวัเลขหรือตวัอกัษรก็ได ้ สามารถกาํหนดไดสู้งสุด řŞ หลกั 

 ชืÉอลกัษณะการรูดบตัร คือ    การระบุชืÉอลกัษณะการรูดบตัรเงินหกัภาษาไทย 

 ชืÉอภาษาอืÉน                       คือ    การระบุชืÉอลกัษณะการรูดบตัรเงินหกัภาษาอืÉน เพืÉอประโยชน์ในการพิมพ ์

                               รายงานภาษาอืÉน และการใชโ้ปรแกรมเวอร์ชัÉนภาษาอืÉน 

 เลือกผลจากขอ้ตกลงไดเ้งินหกั           คือ    การระบุผลจากขอ้ตกลงเงินหักทีÉตอ้งการให้ระบบประมวลผลบนัทึกเวลา 

                                                                      คาํนวณให้โดยอตัโนมติั 

 เปิดใชง้าน                       คือ    สําหรับกรณีทีÉมีการสร้างชืÉอลกัษณะการรูดบตัรเงินหักแลว้ไม่ไดใ้ชง้าน หรือ  

          ยกเลิกการใชง้าน แต่ไม่ตอ้งการลบออกจากโปรแกรม ผูใ้ชง้านสามารถเปลีÉยน   

          เพืÉอยกเลิกการใชง้านได ้

 เมืÉอระบุรายละเอียดของ ลักษณะการรูดบัตรเงินหัก เรียบร้อยแลว้ คลิก ปุ่ มบันทึก โปรแกรมจะเคลียร์หน้าจอ

เพืÉอให้ทาํการเพิÉมเติมลกัษณะการรูดบตัรเงินหกัรายการต่อไป แต่หากไม่ตอ้งการเพิÉมเติมรายการต่อไป ให้คลิก ปุ่ มยกเลิก 
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 วิธีการแก้ไขชืÉอลักษณะการรูดบตัรเงินหัก 

ในกรณีทีÉชืÉอลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินหกัตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมไม่ตรงกบัเงืÉอนไขของบริษทั หรือชืÉอ

ลกัษณะการรูดบตัรเงินหกัทีÉเพิÉมเติมระบุรายละเอียดไม่ถูกตอ้ง ท่านสามารถทาํการแกไ้ขชืÉอลกัษณะการรูดบตัรเงินหกัได ้ โดยมี

ขัÊนตอนดงันีÊ  

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตัÊงค่าบันทึกเวลา  หนา้จอ ลักษณะการรูดบัตร  เลือกเมนูย่อย เงินหัก   คลิกปุ่ ม  
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 เมืÉอปรากฏหนา้จอ “ลักษณะรูดบัตรเงินหัก” ทีÉตอ้งการแกไ้ขแลว้ ให้ทาํการแกไ้ขรายละเอียดของ

ลกัษณะรูดบตัรไดเ้งินหกัให้ถูกตอ้ง และคลิก ปุ่มบันทกึ  

 วิธีการลบลักษณะการรูดบัตรเงินหัก 

ในกรณีทีÉชืÉอลกัษณะการรูดบตัรเงินหักใดไม่ตอ้งการใช้งาน ท่านสามารถทาํการลบชืÉอลกัษณะการรูดบตัรเงิน

หักได ้ โดยมีขัÊนตอนดงันีÊ  

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ ตัÊงค่าบันทึกเวลา หนา้จอ ลักษณะการรูดบัตร  เลือกเมนูยอ่ย เงินหัก 

    ติËก เลือกประเภททีÉตอ้งการลบ  คลิกปุ่ ม  

 
 เมืÉอปรากฏขอ้ความ “ยืนยันลบข้อมูลหรือไม่?” คลิก ปุ่ม ยืนยัน 


